Instructivo de Uso de la aplicacion SAFAN

Sistema de Administracion Financiera de Amigos Normalistas
SAFAN

1. Introduccion.

El presente documento es un instructivo corto para uso de la aplicacion SAFAN, que tiene
como proposito proporciona los detalles para acceso y navegacion de la aplicacion por
parte de los asociados, Amigos Normalistas 88, en su primera version, Figura 1.
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Fig. 1 —Pantalla de principal de navegacion

El Sistema de Administracion Financiera de Amigos Normalistas - SAFAN, es una
aplicacion software que tiene como proposito administrar el flujo de dinero producto de los
aportes generados por sus asociados, con el objetivo de promover apoyo y bienestar,
promoviendo actividades solidarias, recreativas y de esparcimiento a través del ahorro y
crédito de sus integrantes.

El objetivo de la aplicacion SAFAN, es permitir el ingreso, validacion, administracion,
comunicacion y reporte de la informacion correspondiente a los estados de los recursos
financieros y notas explicativas, como resultado del ejercicio de sus miembros.

En su estructura la aplicacion SAFAN, esta compuesta por los modulos: Registro de aporte,
Informacion de asociados, Comunicacion y Mantenimiento.
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REGISTRO DE APORTES. Este modulo, tiene como proposito registrar las contribuciones
econdmicas de cada asociado y, por otro lado, visualizar a manera de reporte todos los aportes
de cada uno de los miembros de la asociacion.

INFORMACION DE ASOCIADOS. Este modulo permite verificar y actualizar la
informacién de los asociados y, por otra parte, registrar la informacion familiar y académica
del afiliado.

COMUNICACION. Este médulo permite comunicar ideas por escrito referidas a un tema
dado, como producto de reuniones y directivas de sus asociados: Actas, comunicados,
resoluciones, entre otros tipos de documentos. De igual forma, a través de la aplicacion, estos
documentos podrén ser ajuntados y ser visualizados por todos sus asociados.

MANTENIMIENTO. Este médulo tiene como proposito, gestionar y mantener la aplicacion
para un buen aprovechamiento y uso de la misma.

REQUERIMIENTOS. Para el uso de la aplicacion se requiere tener acceso a internet.

2. INGRESO A LA APLICACION

Desde el buscador de internet escribir la siguiente URL.:
http://softwarecom.co/amigosnormalistas/, a continuacion, se presenta la pantalla de inicio
de la aplicacion. Figura 2.
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Fig. 2
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Al digitar la URL se visualizara la ventana de validacion de usuario en la cual se debe ingresar
el nombre de Usuario y de Contrasefia, que inicialmente es su nimero de identificacion en
ambos casos. Fig. 2. Sin embargo, antes de realizar la validacion de acceso a la aplicacion
debera registrase, para lo cual debe seleccionar la opcion “Aln no eres miembro Registrate”.
Ver figura 3y 4.

Posteriormente, deberéa visualizar un formulario de registro, figura 4
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Fig. 4

Después de complementar el formulario debera pulsar sobre el boton Enviar, para que los
datos sean guardados, su éxito sera indicado mediante el mensaje “LOS DATOS SE
GUARDARON CON EXITO...
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Ahora ya esté listo para ingresar a la aplicacion, para lo cual, pulse sobre el enlace Login,
el cual lo llevara de regreso a la pantalla figura 5.

LOS DATOS FUERON GUARDAOS CON EXITO...
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Fig. 5

Estando en esta pantalla ingrese en los campos Usuario y Contrasefia el numero de
identificacion con el cual realizo el registro. Si todo esta correcto al pulsar en el boton Enviar,
debera redirigirlo a su sesion, donde podra iniciar a hacer uso de las acciones de la aplicacion.

figura 6.
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Al iniciar la aplicacién usted identificara que esta una sesidn personal a través de su Nombres y
Apellidos registrados.

Si desea iniciar a registrar sus aportes econémicos, seleccionar la opcion REGISTRO DE
APORTES, posteriormente seleccionar y hacer Click en la opcion Mis Aportes. ver figura

7.

ASOCIADOS COMUNICACION
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Para registrar los aportes, ingresar en el campo Vlor. Aporte la cifra a registrar, luego
seleccionar el Concepto, luego adjuntar el campo Archivo seleccionar el comprobante el cual
debe estar en formato (PDF). Posteriormente, pulsar en el boton Enviar. Figura 8.
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Fig. 8

Al pulsar en el botén Enviar, mostrara un mensaje de Exito. Figura 9.
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Luego podra verificar su registro, pulsando sobre el boton Ver Aportes., para lo cual vaya
al menu y pulsar nuevamente en la opcion Registro de Aportes / Mis Aportes. Figura 10.
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Fig. 10

En la Opcion ASOCIADOS, podra actualizar la informacion registrada por el asociado y de
igual forma, podré registrar los datos de familiares como también los académicos. Para lo
cual, se debe pulsar sobre la opcion, luego en Mis Datos. Figura 11.
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Para registrar la informacién de familiares, pulsar sobre el enlace Datos familiares, ingrese
la informacion y por ultimo pulsar sobre el boton Enviar. Figura 12.
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En la opcion Listar podra visualizar toda la informacion de sus familiares y ademas podra
modificarla en cualquier momento, pulsando en la opcion Editar, Figuras 13 y 14.
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Para registrar la informacion Académica del asociado, pulsar sobre el enlace Datos
Académicos, ingrese la informacién y por ultimo pulsar sobre el boton Enviar. Figura 15.
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Fig. 15

En la opcidn Listar podra visualizar toda la informacion académica registrada y ademas
podré actualizarla en cualquier momento, pulsando en la opcion Editar, Figuras 16 y 17.
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En la Opcion COMUNICACION, podra visualizar y descargar los documentos dispuestos
por los miembros asociados, para lo cual, se debe pulsar sobre la opcién Documentos,
Figuras 18 y 19.

REGISTRO APORTES ASOCIADOS
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Fig. 18
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Fig. 19

En el campo Buscar tendra la posibilidad de agilizar la busqueda de los documentos de su interés que se
encuentren adjuntos en la aplicacion, ingresando el nimero de identificacion con el que se encuentre
referenciado el documento.

Amigos Normalistas promocion 88 11



